
國北教大實小定期評量試卷命題格式說明 
108.3.12 

一、 試卷統一格式  
1. 試卷以特定版面編排，務必在出題前於 Word【版面配置】中自訂紙張大小為 

      (27.2cm*39.4cm) 八開規格。 

2. 抬頭字型加黑加粗加大(標楷體，18號字)，全銜依「\\nas\share\教務處\教課

組\定期評量\評量試卷使用檔」中範例處理；試題部分請以標楷體電腦打字(字

體大小以學生易於閱讀為主)。 

3. 請下載試卷格式範例(直書或橫書)另存新檔編輯，抬頭要加入領域名稱和試卷

年級別。 

 

二、 命題注意事項 
1. 請以「電腦打字」出題，原則上一份試卷排版至一張雙面；因應素養情境命

題，至多二張雙面，亦請考慮學生作答完成時間。 

2. 試卷所需相關空白資料，如試卷抬頭、雙向細目表、命題自我檢核表和 

電子化試卷製作教學檔案都放在「\\nas\share\教務處\教課組\定期評量\評量

試卷使用檔」中，請老師自行下載使用。 

3. 試題應該標示配分情況，以方便學生作答參考；注意試題難易度和題量之適

中，使學生能充分運用考試時間作答和檢查，不會想提早交卷。 

4. 試卷之圖表請注意印刷及油印後之辨識度 (圖片不要有黑底)；如果另外用剪貼

或手繪方式，要將完成紙本掃描成 PDF檔送件。 

5. 教師依據課程計畫之進度與目標命題，不得採用廠商出版之試卷，若參考其他

命題（含習作），應進行轉化，不宜原文照錄。 

 

三、  繳交試卷注意事項 
   1.出題完畢，請命題老師及審題老師共同審核考題(先至教務處印出大張試卷再審 

     題)，共同修正不妥之處，並共同遵守試卷保密原則。 

   2.命題與審題完成後，請繳交試卷書面定稿和 PDF電子檔各一份(二者要吻合)； 

      另交 Word檔可供題庫運用。 

   3.本學期開始試卷書面定稿(PDF檔)由教務處直接送印，不再校稿，請務必仔細檢 

     查試題再提交試卷，試卷規格不合者將退回請命題老師再行修改。 

四、 試卷命題審題印製期程 

   命題通知(考前 1個月) 出題與審題(約 2週時間)繳交試卷與送印(約 2週時間) 

 

   謝謝老師在命題專業上的付出與配合!有問題請隨時尋求支援!  
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國北教大實小定期評量試卷命題原則 
 

一、一般命題原則 

• 本份試題含有四種以上的題型(至少有一題符合素養導向命題題型)。 

• 本份試題每一大題無重覆或類似的題型。 

• 本份試題內容出處皆有所依據。 

• 敘述扼要、直接切入重點，讓學生易於了解其任務或工作。 

• 使用字彙適合受試者。避免出現大概、可能、或許等字眼。 

• 整份試題較難之題目占 10%。 

• 試題答案是公認的正確答案不致引起爭論。 

• 試題之取材有均勻分布，且包括教材之重要部分。 

 

二、選擇題編製原則  

• 以簡短、清晰、正面、肯定字詞來敘述試題題幹。 

• 題幹不使用否定句，若需採用宜強調否定字詞。 

• 所有選項語法一致。 

• 將各選項共同字詞放在題幹中。 

• 每題所列答案數目一致，以四個為宜。   

• 沒有「以上皆非」，很少用「以上皆是」的答案。 

 

三、是非題編製原則 

• 每題僅包括一個重要概念，避免出現兩個以上概念。 

• 敘述力求簡潔、明確，避免使用複雜的句型結構。 

• 少用否定敘述，沒有雙重否定敘述。 

• 答案不會引起爭議。 

• 兩種答案（○.×）的題數應有適當比例，且採隨機方式排列。 

 

四、配合題編製原則 

• 每道配合題中各個題幹或選項必須具同質性。 

• 選項數目應多於題幹，且指出選項被選次數。 

• 作答指導語必須明確規定和說明。 

• 題幹與選項序號不應相同。 

• 配合題一個完整試題應印在同一頁。 

• 配對題目以不超過十項為原則。 

 

五、填充題編製原則 

• 試題答案應簡潔、具體、明確。 

• 填充式答案以一個為原則，空格不可太多。 

• 編寫試題「直接問句」較「不完全敘述句」優先。 

 

六、簡答題命題要點 

• 每一個試題僅涉及一個主要的因素或觀念，避免性質廣泛的問題。 


